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LEI 580/2023.

"DISPOE SOBRE A CONCESSAO E O PAGAMENTO
DE DIARIAS A SERVIDORES PUBLICOS
MUNICIPAIS, BEM COMO O REEMBOLSO DE
DESPESAS DE VIAGENS A AGENTES PUBLICOS,
REVOGA A LEI 392/2011 E ADOTA PROVIDENCIAS
CORRELATAS. ”

Art. 1° - A concessdo, 0 pagamento e as prestacdes de contas de indenizacdes de passagens e
de diérias para cobrir as despesas de hospedagem, alimentacdo e locomog¢do dos servidores
publicos municipais do Poder Executivo Municipal obedecera ao disposto nos artigos desta
Lei.

Paragrafo unico — Para os efeitos desta Lei considera-se servidor publico todo aquele
investido em cargo ou emprego publico na administragdo direta ou indireta.

Art. 2° - Aos servidores puablicos municipais, quando devidamente autorizados pelo
ordenador de despesas a que funcionalmente estiverem subordinados, que deslocarem-se para
fora do Municipio com o objetivo de servico ou estudo de interesse da Administracdo
Municipal, serdo concedidas as seguintes indenizagdes:

| - Reembolso de gastos com passagens, aéreas e terrestres, e outras despesas vinculadas a
locomocéo do servidor até o local de destino, bem como gastos devidamente comprovados
com locomocdo urbana no destino e hospedagem, ressalvados 0s casos em que a prépria
administracdo se encarregar do pagamento destas despesas;

Il — Diérias fixas, em valores estabelecidos nesta Lei, destinadas ao custeio das despesas com
alimentacdo, condicionadas a comprovacdo do efetivo deslocamento.

81° - Considera-se alimentacdo, para efeito desta Lei, café da manha, almoco e jantar.

82° - Entende-se por interesse da Administracdo, a participagdo em cursos, congressos ou
outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com o cargo, bem como as
viagens a servico e de interesse publico.

83° - Aos servidores que dispuserem de almogo ou jantar incluidos em evento para o qual
estejam inscritos ou participantes, serd devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por
cento) da diaria fixa para alimentacdo. No caso de almoco e jantar estarem incluidos, ndo sera
devida a diéria fixa para alimentacao.

84° - As despesas referentes aos deslocamentos do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais, Assessores e demais agentes politicos assim considerados em lei, relativas a
passagens, locomocdo urbana, alimentacdo e hospedagem, serdo reembolsadas mediante
prestacdo de contas pormenorizada, ressalvados os casos em que a propria administracdo se
encarregar do pagamento destas despesas.

85° - Ndo serdo reembolsadas despesas com gorjetas, bebidas alcoolicas, casas de diverséo,
clubes, boates, danceterias e congéneres, bem como toda e qualquer despesa que vier a ser
considerada incompativel com as finalidades do deslocamento.
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Art. 3° - As viagens para fora do pais dos servidores e agentes publicos abrangidos por esta
Lei serdo autorizadas exclusivamente pelo Prefeito Municipal, em regular processo
administrativo, onde constardo, obrigatoriamente, o requerimento do interessado, 0 motivo da
viagem, a conveniéncia da Administragdo Publica e o custo aproximado das diérias e de
outras despesas indenizaveis a onerar os cofres municipais.

Art. 4° - Os servidores de que trata a presente Lei, poderdo pernoitar, caso necessario, em
hotel ou similar com classificacdo de até 3 (trés) estrelas ou equivalente, sem direito a
despesas com frigobar ou ligagéo telefénica particular.

81° - A despesa de hospedagem sera indenizada pelo Municipio, conforme o caso, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal em nome e CPF do servidor.

82° - Em se tratando de despesas de estacionamento e/ou abastecimento de veiculo oficial ou
a servico, a nota ou cupom fiscal devera conter a placa de identificacdo do veiculo em
questao.

83° - O servidor que, por convocagao expressa, afastar-se de sua sede acompanhando, na
condicdo de assessor, 0 Prefeito, Vice-Prefeito e Secretario Municipal, fara jus ao mesmo
tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.

84° - Quando dois ou mais servidores, que recebam diédrias com valores diferenciados,
viajarem juntos para participar de uma mesma atividade técnica, sera concedida a todos,
didria equivalente & do servidor que estiver enquadrado na faixa superior, desde que
autorizado pelo dirigente maximo do o¢rgdo ou entidade, admitida a delegacdo de
competéncia.

85° - Os servidores, ao participarem de convencgdes, seminarios, cursos e outros de interesse
da Administrag@o, poderdo hospedar-se no mesmo hotel em que o evento for realizado, ainda
que sua classificacédo seja superior a 3 (trés) estrelas.

Art. 5° - As despesas de viagem somente serdo indenizadas se acompanhadas pelas
respectivas notas ou cupons fiscais, recibos ou similares, emitidos sem qualquer rasura, em
nome e CPF do servidor.

| — despesas com a utilizacdo dos servigos de taxi serdo comprovadas através de recibos, na

forma do descrito no caput deste artigo, que deverdo conter, ainda, o valor do servico
(inclusive por extenso), o0 nome legivel e a assinatura do taxista, a data de emisséo, a placa do
veiculo e o itinerério percorrido, em nome e com o CPF do servidor;

Il - despesas com a utilizacdo de transportes por aplicativos serdo comprovadas através de
recibos, na forma do descrito no caput deste artigo, ou por outro meio que comprove a data e
o itinerario percorrido, além da identificacdo do usuario;

1l — despesas com cOpia de documentos ou outras despesas extras, se estritamente
necessarias, deverdo ser acompanhadas com as respectivas notas fiscais, formalmente
quitadas (no caso de mercadorias e/ou servicos prestados por pessoa juridica) ou recibos
(para servicos prestados por pessoa fisica ou pessoa juridica, ndo obrigada a emissao de nota
fiscal), os quais conterdo, além do descritivo do servico, a assinatura e a identificacdo
completa do emitente (nome, endereco completo, identidade e CPF).

Art. 6° - A concessdo de diérias fixas para alimentacédo e a indenizacdo de despesas deverdo
ser solicitadas antecipadamente a viagem, mediante requerimento do interessado ao
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ordenador da despesa do 6rgdo municipal a que o servidor estiver exercendo suas funcdes em
formulério proprio para tal finalidade, para a devida autorizagéo e posterior encaminhamento
a Secretaria Municipal da Fazenda para pagamento.

8§1° - Seré de responsabilidade de cada Secretario Municipal informar a Secretaria Municipal
da Fazenda, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, inclusive para os fins descritos no art. 10 desta
Lei, os casos em que o servidor, tendo recebido antecipadamente diérias, ndo houver
realizado o deslocamento.

§2° - O requerimento de diérias podera ser posterior ao deslocamento desde que justificada a
impossibilidade de requerimento prévio e desde jA& acompanhada da Prestacdo de Contas,
encaminhada por formulério proprio.

Art. 7° - A diéria ndo é devida:

| - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogdo ou transferéncia, tiver que
mudar de sede;

Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 4 (quatro) horas;
I11 - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentacdo e pousada oficiais gratuitas ou incluidas em
evento para o qual esteja inscrito;

V - quando o deslocamento para fora do Municipio realizado em desacordo com o disposto
nesta Lei.

§1° - Quando o beneficiario, recebendo antecipadamente as diarias, ndo se deslocar conforme
solicitado no requerimento, hipGtese em que os valores serdo integralmente devolvidos no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de desconto em folha no primeiro pagamento
subsequente.

82° - As diarias poderéo ser concedidas antecipadamente e de uma s6 vez, ou ainda, pagas
posteriormente ao evento, por ocasido da respectiva prestagéo de contas.

83° - A antecipagédo dos valores da diaria nédo exime o beneficiario da prestagéo de contas,
obrigando-lhe a devolucdo dos valores devidamente corrigidos, sem prejuizo de eventual
processo administrativo disciplinar, em caso de omissdo ou ndo aprovacdo das contas
prestadas.

Art. 8° - O pagamento de diarias ocorrera apenas mediante justificativa expressa e
pormenorizada dos motivos referentes a sua concessao, sendo de responsabilidade de cada
Secretaria a confirmacdo e demonstracdo da regularidade do pagamento da verba. A
justificativa devera conter, no minimo, as seguintes informacdes:

| — Local para onde houve o deslocamento;

Il — Motivos que justificam a necessidade imperiosa do deslocamento do servidor, sem o qual
seria impossibilitada a resolugdo da demanda administrativa;

I11 — Interesse publico municipal envolvido no deslocamento;
IV — Resultados esperados do deslocamento;
V — Outras informagdes relevantes acerca do deslocamento.
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Art. 9° - A indenizacéo de transporte e hospedagem, bem como a concessdo de diarias de que
trata esta Lei, exige, em prazo de até 5 (cinco) dias Uteis do retorno ao Municipio, prestacdo
de contas pormenorizada pelo beneficiario, constituindo-se de Relatorio Circunstanciado,
acompanhado da declaracdo ou certificado de frequéncia, documento fiscal e/ou outros
documentos que comprovem a presenca do beneficiario no local de destino, conforme
solicitacdo prévia da diéria.

81° - As prestacOes de contas de que trata este artigo serdo processadas observando-se 0
seguinte procedimento:

| - Primeiramente as prestacdes de contas serdo apresentadas a chefia imediata e em seguida
submetidas a aprovacdo do ordenador da despesa;

Il — Aprovadas pelo ordenador de despesa, serdo encaminhadas a Secretaria Municipal da
Fazenda para os procedimentos de acerto financeiro e langamentos contabeis devidos;

I11 — O érgdo de Controle Interno do Municipio acompanhara e controlara o pagamento de
diarias e reembolso de despesas, conforme dispuser em Instru¢cdo Normativa.

82° - Quando da participacdo em cursos, palestras e outros eventos similares, deverdo
obrigatoriamente apresentar na prestacdo de contas o material de divulgacéo e a programagéo
completa do evento.

83° - O processo de prestacdo de contas é de inteira responsabilidade do servidor, da chefia
imediata e do ordenador da despesa, respectivamente.

84° - A responsabilidade pelo controle de viagens é da chefia imediata do servidor e do
ordenador de despesa, em carater solidario.

85° - O reembolso de despesas de viagens exige apresentacdo de relatorio e prestagdo de
contas no prazo de 10 (dez) dias uteis contados do retorno ao Municipio, sob pena de ndo
recebimento.

Art. 10 - Se o beneficiario ndo prestar contas na forma exigida nesta Lei ou tiver estas
desaprovadas, podera responder a Processo Administrativo Disciplinar e devera devolver os
valores eventualmente recebidos antecipadamente devidamente corrigidos.

Paragrafo Unico - Os valores correspondentes as devolucdes nao efetuadas pelo servidor, sem
prejuizo das penalidades disciplinares, independentemente de nova notificagdo, aviso ou
procedimento, poderdo ser desde logo objeto de desconto em folha de pagamento, até o limite
de 30% dos vencimentos ou, se ndo for possivel este procedimento, inscritos em divida ativa
e cobrados administrativa ou judicialmente, conforme o caso.

Art. 11 — As diérias serdo concedidas observando os seguintes critérios:
| — Cargos;
Il — Distancia em quilémetros.

81° - Para fins desta Lei, considera-se a quilometragem total da viagem a distancia entre a
origem e o destino, desconsiderando o trajeto percorrido dentro de ambos, tendo como base
ferramentas de geolocalizacdo (GPS) usuais e fidveis, como Google Maps, Waze, Apple
Maps ou congéneres.
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82° - Deverd ser observada a legislagdo municipal vigente no tangente a reducdo de diarias
quando o deslocamento ndo exigir pernoite ou quando o Municipio custear por meio diverso
as despesas extraordinarias com pousada e demais casos.

Art. 12 - A adequacdo dos critérios e valores obedecerdo ao fixado no Anexo desta Lei.

Paragrafo Unico — Os valores oriundos da presente lei poderdo ser recompostos anualmente
com base na variacdo da inflacdo utilizando como parametro o indice oficial do Governo
Federal mediante Decreto do Chefe do Executivo.

Art. 13 - Os motoristas deverdo elaborar e assinar Boletim Diario de Transporte, anotando
nele os horarios de saida e chegada a cada destino (intermediario ou final), com nome e
assinatura dos transportados, mencionando, inclusive, todas as ocorréncias verificadas
durante a viagem.

§1° - Quando se tratar de transporte de pacientes, ou usuarios de outros servigos, 0S
servidores motoristas deverdo apresentar junto ao comprovante de despesas de viagem a
relacdo nominal dos conduzidos, com referéncia a unidade médica, hospitalar ou outro érgao
em que aqueles tenham se apresentado, citando, inclusive, qualquer intercorréncia durante a
viagem. Também deverdo ser informados pelos motoristas 0s nomes de eventuais servidores
a servico que tenham acompanhado a viagem.

82° - A ndo apresentacdo do BDT devidamente preenchido e assinado pelos conduzidos
ensejara ao ndo pagamento da diéria por auséncia de comprovagao.

Art. 14 - E vedada a concessdo de diarias cumulativamente com qualquer retribuicio de
carater indenizatorio de despesas com alimentag&o.

Art. 15 - N&o serdo indenizadas despesas referentes ao uso de veiculo particular do servidor
em deslocamentos a servigo ou no interesse do Municipio, caso o servidor se recuse a utilizar
veiculo da frota municipal.

81° - A viagem em veiculo particular do servidor devera ser expressamente autorizada pelo
Chefe do Executivo ou por servidor com competéncia delegada nos termos da lei.

82° - Na hipotese de o servidor optar por se deslocar em veiculo particular, ndo tera direito ao
recebimento de qualquer verba indenizatéria pela utilizacdo de seu veiculo, exceto o
ressarcimento de despesa com combustivel.

83° - Caso o servidor utilize de seu veiculo proprio em decorréncia de ndo haver
disponibilidade de veiculo da frota municipal, eventuais despesas ocorridas por motivos de
forca maior durante o deslocamento poderao ser suportadas pela administracédo, a qual devera
avaliar criteriosamente os fatos que deram causa, 0s quais deverdo ser devidamente
comprovados pelo servidor.

Art. 16 - Esta Lei se aplica aos servidores terceirizados, desde que criteriosamente
comprovado o exercicio da atividade profissional em favor do Municipio de Ibiara.

Art. 17 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou receber
diaria indevidamente, com o devido processo administrativo disciplinar, nos termos da
legislagdo municipal vigente.

Art. 18 - SituacOes excepcionais deverao ser encaminhadas para deliberacdo da Secretaria de
Administracéo, ouvidos o Orgédo de Controle Interno e a Procuradoria Geral Municipal.
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Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 20 — Ficam revogadas as disposi¢fes em contrario, especificamente a Lei Municipal
392/2011.

Ibiara — PB, 07 de agosto de 2023.
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ANEXO
DISTANCIA (KM)
CARGO até 200 maior que | maior que maior que
200 500 1000
Prefeito e Vice-Prefeito R$ 300,00 | R$510,00 | R$ 600,00 R$ 900,00
Secretarios e Assessores R$ 210,00 | R$357,00 | R$420,00 R$ 630,00
Cargos de Nivel Superior, R$ 150,00 | R$ 255,00 | R$ 300,00 R$ 450,00
Diretores e Coordenadores
Demais cargos R$ 120,00 | R$204,00 | R$ 240,00 R$ 360,00
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